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1. FINALIDADE

A presente Instrugdo de Procedimentos é emitida em conformidade com o disposto
no art. 5°, 83°, da Norma Geral de Licitacdo (NGL), da ITAIPU, e tem por finalidade
regulamentar os procedimentos a serem observados para o Sistema de Registro de
Precos.

2. CONCEITOS

2.1 SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP) € um conjunto de procedimentos
realizado para o registro formal de precos relativos a servicos e bens para futuras
contratacfes. (NGL, Glosséario)

2.2 ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP) é um instrumento contratual onde se
registram os precos, fornecedores e condicdes a serem praticados (NGL, Glossario). A
ARP tem caracteristica de compromisso para futura possivel contratacao.

3. REGRAS BASICAS

3.1 A Requisicdo de Compras (ReqC) para instauracdo do SRP sera emitida pela
Superintendéncia, ou 0rgdo equivalente, da area interessada, e contera as
informacges minimas para possibilitar a elaboracdo do Caderno de Bases e Condigbes
(CBC) da licitacdo, conforme requisitos minimos do subitem 3.11 desta IP-19.

3.2 Para instauracdo da licitacAdo para o SRP ndo é necessario realizar
comprometimento orcamentario, pois ndo implica compromisso de valores. No
entanto, quando se solicitar a efetiva contratagdo do servigco ou aquisicdo do bem
cujo preco foi registrado, € imprescindivel que os recursos a serem utilizados
estejam previstos e disponiveis no orcamento da area e vinculados as acdes
correspondentes, para a emissédo da ReqC (NGL, art. 39).

3.3 Seréa adotado, preferencialmente, o SRP quando:

a) pelas caracteristicas do bem ou servico houver necessidade de contratacdes
frequentes;

b) for conveniente a aquisi¢cdo de bens com previsdo de entregas parceladas;

c) pela natureza do objeto ndo for possivel definir previamente e com exatidao o
guantitativo a ser demandado.

3.4. A licitacdo para o SRP sera realizada na modalidade de concorréncia ou de
pregédo, do tipo menor preco.

3.4.1 Seréa adotada preferencialmente a modalidade Pregao.
3.4.2 Excepcionalmente podera ser adotado, na modalidade de concorréncia, o tipo
técnica e preco.

3.5 0O prazo da validade da Ata de Registro de Preco sera de no maximo 24 (vinte e
quatro) meses contados a partir da data de assinatura da Ata.
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3.5.1 O prazo de validade inicialmente definido ndo admite prorrogacéo.

3.5.2 O CBC contera regras para o reajuste de precos, observado o disposto na IS 02
da IP-04.

3.5.3 A data-base econémica para reajuste ser4 a data da sessdo publica, data
estabelecida para formulacdo dos precos.

3.6 Quando da aquisicdo de bens, podera ser subdividida a quantidade total do
item em lotes, sempre gque técnica e economicamente viavel, de forma a possibilitar
maior competitividade, observado, neste caso, dentre outros, a quantidade minima,
0 prazo e o local de entrega.

3.7 Serdo registrados na ARP 0s precos e quantitativos do licitante mais bem
classificado durante a fase competitiva, observando o seguinte:

a) seraincluido, na respectiva Ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar 0s bens ou servi¢cos com precos iguais aos do licitante vencedor
na sequéncia da classificacdo do certamente;

b) a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na Ata devera ser respeitada
nas contratacoes.

3.7.1 0 preco registrado e a indicacéo dos respectivos fornecedores serdo divulgados
no site da ITAIPU na internet (Portal de Compras), e ficardo disponiveis durante a
vigéncia da ARP.

3.8 A existéncia de precos registrados ndo obriga a ITAIPU a firmar as contratacdes
que deles poderao advir, ficando facultada a realizacéo de licitacdo especifica para a
aquisicdo pretendida, no entanto é assegurada ao beneficiario do registro a
preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.

3.9 O CBC da licitacdo para o SRP contemplara, no minimo:

a) a especificacdo/descricdo do objeto, explicitando o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de preciséo adequado, para a
caracterizacdo do bem ou servico, inclusive definindo as respectivas unidades
de medida usualmente adotadas;

b) a frequéncia e a estimativa de quantidades a serem adquiridas no prazo de
validade do registro;

C) 0 preco unitario maximo que a ITAIPU se dispde a pagar, por item ou lote,
consideradas as estimativas de quantidades a serem adquiridas por
contratacgéo;

d) a quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens,
guando presente a hipotese do subitem 3.8 desta IP;

e) as condi¢bes quanto aos locais, prazos de entrega, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servicos, inclusive obras, quando cabiveis, a
frequéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos

RDE-066/16, 30/03/16



[
A B ITAIPU

BINACIONAL

a serem fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados,
deveres, disciplina e controles a serem adotados;

f) 0 prazo de validade do registro de preco, bem como clausula de reajustamento
de precos, quando aplicavel;

g) os modelos de planilhas de custo, quando cabiveis, e as respectivas minutas de
instrumentos contratuais; e

h) as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das obrigacdes tanto da
ARP quanto dos instrumentos contratuais emitidos por ITAIPU.

3.9.1 O CBC podera admitir, como critério de selecdo da proposta vencedora, a
oferta de desconto sobre tabela de precos praticados no mercado, desde que
tecnicamente justificado.

3.9.2 Quando o CBC prevenir sobre fornecimento de bens ou prestacdo de servicos,
inclusive obras, em locais diferentes, é facultada a exigéncia de apresentacdo de
proposta diferenciada por regido, de modo que aos precos sejam acrescidos 0s
respectivos custos, variaveis por regido.

3.10 Homologado o resultado da licitacdo, a ITAIPU, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocarda 0s
interessados para assinatura da ARP.

3.11 A contratacdo com os fornecedores registrados, apos a emissdo da ReqC
correspondente, tendo por base a ARP firmada, serd formalizada por instrumentos
contratuais simplificados, desde que presente os requisitos do subitem 3.12 da IP-18.

3.11.1 As ReqCs para demandar a aquisicdo efetiva dos bens e servicos com 0s
precos registrados devem necessariamente conter o controle fisico-financeiro
atualizado do saldo da ARP.

3.12 Os Pedidos de Compras (PedCs) decorrentes do SRP terdo os prazos de entrega
dos bens ou dos servigos, precos, forma de pagamento e demais condi¢ces conforme
as disposi¢des contidas no CBC que originou a ARP.

3.12.1 Nenhum PedC podera ser emitido fora da vigéncia da ARP, mesmo que a
ReqC tenha sido emitida dentro da vigéncia da Ata.

3.13 A ARP poderad ser alterada, com as devidas justificativas, obedecidas as
disposicdes contidas no art. 47 da NGL, e ainda para restabelecer a relacdo que as
partes pactuaram inicialmente entre os encargos da futura contratacdo e a
retribuicdo da justa remuneracdo do servico ou fornecimento, objetivando a
manutencgdo do equilibrio econémico-financeiro inicial, na hipétese de sobrevierem
fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucdo a ser ajustada, ou ainda, em caso de forca
maior, caso fortuito ou que decorra de determinacdo estatal, geral, imprevista e
imprevisivel, positiva ou negativa, que onera substancialmente a execucdo do
instrumento  contratual, configurando 4&lea econbmica extraordinaria e
extracontratual.
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3.13.1 O preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducéo
daqueles praticados no mercado, ou de fato que aumente o custo dos servigos ou
bens registrados, cabendo a ITAIPU promover as necessarias negociacdes com 0s
fornecedores.

3.13.2 No caso em que o0 preco registrado resultar superior ao de mercado, a
Superintendéncia de Compras, por meio do gestor da ARP, devera:

a) convocar o fornecedor visando a negociacdo para reducdo de precos e sua
adequacéo ao praticado pelo mercado;

b) liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso frustrada a negociacao;

c) convocar os demais fornecedores, caso signatarios da ARP, visando igual
oportunidade de negociacao;

d) revogar a ARP, caso frustrada novamente a negociacao.

3.13.3 Quando o preco de mercado tornar-se superior aos registrados e o
fornecedor, mediante requerimento e argumentos devidamente comprovados, nado
puder cumprir o compromisso, a ITAIPU podera libera-lo do compromisso assumido,
sem aplicacdo da penalidade.

3.14 O fornecedor tera seu registro de precos cancelado quando:
a) descumprir as condi¢des da ARP;

b) recusar assinar ou rejeitar o instrumento contratual emitido, no prazo
estabelecido, sem justificativa aceitavel;

c) ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado.

3.14.1 O cancelamento do registro de prec¢os, nas hipOteses previstas no subitem
3.14 assegurado o contraditério e a ampla defesa, sera formalizada por
correspondéncia da Superintendéncia de Compras.

3.14.2 O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugcédo do
futuro contrato, decorrentes de caso fortuito ou de forca maior, devidamente
comprovado.

3.14.3 A ITAIPU podera aplicar ao fornecedor que teve seu registro de precos
cancelado, conforme o caso, ha medida da sua culpa, as penalidades estabelecidas
no subitem 3.5 da IP-02, além daquelas previstas na ARP firmada.

3.14.4  Aplicar-se-a, conforme o caso, o disposto na Instrucdo de Servico n° 04 da
IP-18 - Procedimento de aplicacdo de penalidade pelo descumprimento contratual e
rescisao contratual.

4. PROCEDIMENTOS
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4.1 Area Requisitante (Superintendéncia ou equivalente)

a) emite por meio do SAP a ReqC especifica para o Registro de Precos de
determinado produto ou servigo.

4.2 COCR.DF

a) recepciona e analisa a ReqC, e:

a.l)

a.2)

caso exista e esteja em vigéncia a ARP:

(i) orienta o requisitante para emitir ReqC propria, nos termos da IP-
01, e

(i) devolve a ReqC.
caso ndo exista ARP vigente:

(i) confere a existéncia de requisitos minimos, nos termos dos subitem
3.1 a 3.3 desta IP;

(i) solicita providéncias da area requisitante para a regularizacdo em
caso de inexisténcia do indicado em (i) anterior;

(iii) devolve a ReqC ao requisitante, caso mantida a auséncia dos
requisitos minimos;

(iv) define uma das seguintes modalidades de licitacdo: pregdo ou
concorréncia, uma presentes 0s requisitos minimos;
(v) instaura o processo para Registro de Precos;

(vi) envia o processo a Divisdo ou Orgdo de Compras.

4.3 Divisdo ou Orgdo de Compras (CORA.DF, COCT.DF, CORI.DF e/ou CORE.DF)

a)

b)

recebe o processo instaurado;

gestiona a elaboracdo do CBC da licitacdo em conformidade com a IP-06, de
acordo com a modalidade de licitacdo definida;

atua, no que couber, para a consecucao do processo licitatorio;

providencia o documento formal de homologagdo da licitacdo, uma vez
concluido o processo licitatorio;

elabora a ARP e a envia para assinatura da CO.DF e ACO.DF, e do(s)
representante(s) da(s) empresa(s) beneficiaria(s).
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4.4 CO.DF e ACO.DF

a)

b)

recebe a ARP e caso conforme procede com assinatura;

devolve ao Orgdo de Compras as vias assinadas, ou requer as corregoes
necessarias.

4.5 Divisdo ou Orgdos de Compras (CORA.DF, COCT.DF, CORI.DF e/ou CORE.DF)

a)

b)

recepciona da CO.DF e ACO.DF as vias da ARP assinada; ou procede com
correcdes, neste ultimo caso apés os ajustes, devolvendo-as para assinaturas
nos termos do subitem 4.4;

providencia a coleta de assinatura(s) na ARP do(s) representante(s) da(s)
empresa(s) beneficiaria(s);

endereca via original da ARP a(s) beneficiaria(s) e publica a ARP no site da
ITAIPU na internet, no Portal de Compras;

providencia a emissdo dos respectivos instrumentos contratuais, com lastro na
ARP, quando demandada por meio de ReqC propria;

na qualidade de gestor da ARP realiza os controles de saldo, de vigéncia, e 0s
procedimentos relativos as eventuais renegociacdes dos precos registrados e a

aplicacdo de penalidades por descumprimento do pactuado;

atualiza o sistema ERP-(SAP) com as informacdes pertinentes.
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